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Z O QQO

Reditel zékladni $koly, jejiz ¢innost vykonava Zakladni §kola Vrdy, okres Kutna Hora
v souladu sustanovenim § 7, odst. 3 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb., Vyhlaska o poskytovani
poradenskych sluzeb ve Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich ve znéni pozdéjSich
piedpisa,
vydava
Program poradenskych sluzeb ve skole, jejiz ¢innost vykonava Zakladni skola Vrdy, okres

Kutna Hora, Skolska 108



Skolni poradenské pracovisté

Nizev a adresa Skoly Zakladni $kola Vrdy, okres Kutn Hora, Skolska 108

Jméno a p¥ijmeni Feditele Ing. Josef Stainer

Telefon na feditele 775 556 207

E-mail na Feditele reditel108@zs-vrdy.cz

Jméno §kolniho metodika | Mgr. Vaclava Nadvornikova

prevence Mgr. Véra Jelinkova

Telefon 775556208

E-mail v.nadvornikova@zs-vrdy.cz
v.jelinkova@zs-vrdy.cz

Specializaé¢ni studium Ano

Jméno vychovného poradce Mgr. Ivana Vesecka

Telefon 775556211

E-mail poradkyne@zs-vrdy.cz

Specializaé¢ni studium Ano

Vymezeni SPP

Poradenské sluzby jsou poskytovany v souladu s vyhlaskou ¢. 72/2005 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpisti.

Pti poskytnuti poradenské sluzby nezletilému Zakovi je tieba souhlas zakonnych
zéastupcti.

Tento souhlas neni nutny V ptipadech, kdy je ohrozeno psychické nebo télesné zdravi
zaka, jeho zdravy vyvoj, jeho Skolni tspésnost, jeho bezpecnost, nebo bezpecnost ostatnich

ucastniku edukace.

Charakteristika SPP

Skolni poradenské pracovisté zajistuje sluzby, které jsou poskytovany zakiam, jejich
zakonnym zastupciim a pedagogickym pracovnikiim.

Skolni poradenské pracoviité poskytuje sluzby prostiednictvim poradenskych
pracovniki a vSech ostatnich pedagogickych pracovnikti Skoly. O vSech ¢innostech jsou

vedeny pisemné zaznamy.
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Standartni ¢innosti $koly v oblasti poradenskych sluzeb jsou poskytovany v souladu
s ptilohou ¢. 1 vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. Vyhlaska o poskytovani poradenskych sluzeb ve

Skolach a Skolskych poradenskych zatizenich.

Standartni ¢innosti vvchovného poradce

Poradenské cinnosti

= Kariérové poradenstvi a poradenska pomoc pti rozhodovani o dalsi
vzdélavaci a profesni cesté zakd, tj. zejména:

o koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariérového poradenstvi - kariérovym
vzdelavanim a diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé
vzdélavaci cesty Zaka,

o zékladni skupinové Setteni k volbé povolani, administraci, zpracovani a
interpretaci zdjmovych dotaznikli v ramci vlastni odborné kompetence a
analyzy preferenci v oblasti volby povolani zaka,

o individudlni Setfeni k volbé povolani a individudlni poradenstvi v této oblasti
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem),

o poradenstvi zdkonnym zéastupctim s ohledem na oc¢ekavani a predpoklady zakt
(ve spolupréci s tfidnim ucitelem),

o spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi (poradna, centrum) a
stfedisky vychovné péce pii zajistovani poradenskych sluzeb presahujicich
kompetence skoly,

o zajiStovani skupinovych navstév zaki Skoly v informacnich poradenskych
sttediscich ifadl prace a poskytovani informaci zakiim a zakonnym zastupctiim
0 moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek.

= Vyhledavani a orientacni Setfeni zak, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a ptiprava navrhi na dalsi péci o tyto Zaky.

= ZajiStovani nebo zprostredkovani diagnostiky specialnich vzdélavacich potieb
(vstupni a pribézné) a intervencnich ¢innosti pro zéky se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami.

= Pfiprava podminek pro integraci zaka se zdravotnim postizenim ve Skole, koordinace
poskytovani poradenskych sluzeb témto zakiim Skolou a Skolskymi poradenskymi

zafizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatfeni u téchto zak.



= Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zékim/cizinctim, se zfetelem k jejich

specialnim vzdelavacim potiebam.

Metodické a informacni éinnosti

= Zprostiedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence.

=  Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim skoly v otazkach kariérového
rozhodovéni zéki, integrace, individudlnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi
zaky apod.

= Ptedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specialnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim
Skoly.

= Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zatizenich
v regionu, o jejich zaméfeni, kompetencich a o moznostech vyuzivani jejich sluzeb
zakim a jejich zdkonnym zastupcliim.

= Shromazd'ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zatizeni a jejich zajisténi v souladu s pfedpisy o ochrané
osobnich tdajt.

* Vedeni pisemnych zaznamii umoZziujicich doloZzit rozsah a obsah ¢innosti vychovného

poradce, navrzena a realizovana opatieni.

Standardni ¢innosti metodika prevence

Metodické a koordinaéni éinnosti

= Koordinace tvorby a kontrola realizace preventivniho programu Skoly.

= Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zamétenych na prevenci
zaskolactvi, zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami,
kriminalniho chovani, rizikovych projevii sebepoSkozovani a dalSich socialné
patologickych jevi.

=  Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence
socialné patologickych jevl (vyhledavani problémovych projevii chovani,
preventivni prace s tfidnimi kolektivy apod.).

= Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki Skoly v oblasti prevence socialné
patologickych jevi.

= Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich

prvkil do vzdelavaciho procesu a na integraci zaki/cizinet, prioritou v ramci tohoto



procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi, které souvisi s otazkou
piijimani kulturni a etnické odliSnosti.

Koordinace spoluprace skoly s orgény statni spravy a samospravy, které¢ maji v
kompetenci problematiku prevence socialné patologickych jevil, s metodikem
preventivnich aktivit v poradné¢ a s odbornymi pracovisti (poradenskymi,
terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi zafizenimi a institucemi), které
pusobi v oblasti prevence socialn¢ patologickych jevi.

Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a
nasledné péci v piipad¢ akutniho vyskytu socialné patologickych

jevi.

Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v ramci prevence socidln¢ patologickych
jevu, v souladu s piedpisy o ochrané osobnich udajt.

Vedeni pisemnych zdznaml umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho

metodika prevence, navrzena a realizovana opatfeni.

Informacni Cinnosti

Zajistovani a predavani odbornych informaci o problematice socialné patologickych
jevi, o nabidkach programi a projektl, o metodach a formach specifické primarni
prevence pedagogickym pracovnikiim Skoly.

Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikil Skoly pro oblast prevence
socialné patologickych jevil (organy statni spravy a samospravy, strediska vychovné
péce, poradny, zdravotnicka zafizeni, Policie CR, organy socialni péée, nestatni
organizace pusobici v oblasti prevence, centra krizové intervence a dalsi zafizeni,

instituce i jednotlivi odbornici).



Poradenské cinnosti

Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki s rizikem ¢i projevy socidlné patologického
chovani; poskytovani poradenskych sluzeb témto zaktim a jejich zdkonnym
zastupciim, ptipadné zajistovani péce odpovidajiciho odborného pracoviste (ve
spolupraci s tiidnimi uciteli).

Spoluprace s tfidnimi uciteli pti zachycovani varovnych signali spojenych s moznosti
rozvoje socidln¢ patologickych jevil u jednotlivych zakt a tfid a participace na
sledovani tirovné rizikovych faktord, které jsou vyznamné pro rozvoj socialné
patologickych jevi ve skole.

Ptiprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a

specializovanymi $kolskymi zatizenimi.

Ugitel pro piipravu $kolniho vzdélavaciho programu — podili se na upravach SVP

pro nadané zaky a zéky se SVP,

DalSi pedagogicti pracovnici $koly (ucitelé, vychovatelé, asistenti pedagoga)

uéi a vychovavaji podle zasad a metod SVP

provadi pribéznou diagnostiku zaki a tfidy v daném pfedmétu, vychovné skupiny
vénuji pozornost zakiim se SVP a nadanym zakiim

registruji signaly o mozném problému Zaka a hledaji pfi¢iny a vhodné formy napravy
konzultuji ptipadné vychovné a vzd€lavaci problémy s tfidnim ucitelem a s pracovniky
poskytujici poradenské sluzby skoly

spolupracuji se zakonnymi zastupci

vedou jedndni se zakonnymi zastupci a S zaky

Ucitel obcanské vychovy se zaméfuje na zapojovani multikulturnich prvka do

vzdélavaciho procesu. Prioritou tohoto procesu je prevence rasizmu, xenofobie a dalSich jevi,
které souviseji s otazkou piijimani kulturni a etnické odliSnosti.

Prostory a vybaveni

Poradenské sluzby jsou poskytovany v takovych prostorach, aby nedochazelo ke kolizi se
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zékonem ¢ 101/2000 Sb. Zakon o ochran¢ osobnich udaji ve znéni pozdéjsich predpisti.

Casova dostupnost sluZeb

Konzultaéni hodiny poradenskych pracovnikl pro zaky, rodice, pedagogické pracovniky,

vzdy po ptedchozi telefonické nebo emailové domluvé, jsou zvetejnény na webovych

strankéch Skoly.



Poradensti pracovnici poskytuji své sluzby pouze osobné¢. Neposkytuji své sluzby formou

emailové korespondence ani telefonicky.

Informovanost o sluzbach

Piehled poskytovanych poradenskych sluzeb ve Skole je vefejné piistupnad informace na
webovych strankach Skoly, na nésténce Skoly nebo u tfidnich uciteli.

O poskytovani poradenskych sluzeb informujeme ve vyroc¢ni zprave.

Prace s informacemi a s diivérnymi daty

= Poradensti pracovnici vedou zaznamy veskerého pedagogického ptisobeni a
pedagogické prace s zékem, tfidou, zakonnymi zastupci a pedagogickymi pracovniky.

= Zaznamy jsou vedené v elektronické podobé nebo v pisemné podobé.

= K zdznamUm maji pfistup pouze poradensti pracovnici Skoly.

= Ostatni pedagogicti pracovnici mohou do zaznami nahlizet, pfipadné¢ mtze dojit k
jejich zaplijceni v ramci pedagogického piisobeni.

= ProhliZet zaznamy pouze svého ditéte ma opravnéni i jeho zadkonny zéstupce.

= Veskeré zdznamy slouZi pouze pro potieby Skoly, poradenskych pracovniki nebo za
ucelem poskytnuti organti vefejné moci a statni spravy.

= Poradensti pracovnici umozni Zadatelim nahled do zdznamti a o této skute¢nosti uéini
zaznamy.

= VSichni pedagogicti pracovnici jsou vazani ml¢enlivosti.

= Informace a diivérna data o zacich a jejich zakonnych zastupcich, ktera se poradensti
pracovnici Skoly dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské ¢innosti, jsou
ochraiiovany v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt, ve

znéni pozdéjsich predpist.

Prevod dokumentace
Skola postupuje pfi predani dokumentace v souladu se zakonem 101/2000 Sb. O ochrang

osobnich udajt.



